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Regulamin wydawania duplikatu legitymacji szkolnej i duplikatéw
swiadectw szkolnychoraz pobierania optat za te czynnosci
w Technikum Nr 18

Podstawa prawna:

1.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019r. w sprawie $wiadectw,dyplomdéw
panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U.2019r. poz. 1700 z pézn.zm.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2019r. poz. 1000 z pdzn.zm.)

. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$wiatowe (Dz.U.2017r. poz.59 z pdzn. zm.)

§1.
Postanowienia ogdlne

Duplikat legitymacji szkolnej oraz duplikaty $wiadectw wystawiane sg na podstawie pisemnegowniosku
skierowanego do dyrektora szkoty.

Duplikat legitymacji szkolnej oraz duplikaty Swiadectw wydawane sg odptatnie.

Duplikat legitymacji szkolnej wydaje sie z fotografig

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.

§2.
Zasady wydawania duplikatu legitymacji szkolnej

Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodptatnie. Nie pobiera sie optaty za
sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska). W przypadkuzmiany nazwiska lub adresu nalezy
dostarczy¢ dokument potwierdzajgcy zmiane danych oraz posiadana legitymacje. Duplikat wydaje sie w przypadku,
gdy oryginat ulegnie zgubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia/opiekunowie prawni lub petnoletni uczerh moga
wystgpi¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej, w ktérym nalezy
podacd przyczyne ubiegania sie o duplikat.

. Wzér wniosku o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu — do

pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej.

Do wniosku nalezy dotgczyé podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (opisane na odwrocie: imiei nazwisko, data
urodzenia, adres) oraz dowdd uiszczenia optaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie opfate w wysokosci rdwnej kwocie optaty skarbowej od
poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu.

Termin wykonania duplikatu do 3 dni roboczych.

Wydany duplikat legitymacji szkolnej wpisuje sie do Rejestru wydanych legitymacji szkolnych. Uczen potwierdza
odbidr duplikatu legitymacji podpisujgc sie i wpisujgc date odbioru.

W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu nalezy go zwréci¢ do sekretariatu Technikum Nr 18

§3.
Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych

W przypadku utraty oryginatu swiadectwa, uczen lub absolwent moze wystgpi¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym
whnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa, w ktérym nalezy podaé przyczyny ubiegania sie o duplikat oraz
okresli¢:
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- rodzaj $wiadectwa (ukoriczenia szkoty/klasy),

- rok ukoriczenia szkoty/klasy.

Wzér wniosku o wydanie duplikatu swiadectwa stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszegoRegulaminu - do pobrania
ze sekretariatu lub ze strony internetowe;j.

Do wniosku o wydanie duplikatu swiadectwa nalezy dotgczy¢ dowdd uiszczenia optaty za wydanieduplikatu

Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optatyskarbowej od
legalizacji dokumentu.

Termin wydania duplikatu do 14 dni.

. Duplikat wydaje sie na druku obowigzujagcym w okresie wydania oryginatu lub na formularzuzgodnym z trescig

oryginatu $wiadectwa sporzgdzonym na komputerze.

Duplikat zawiera:

- wyraz ,,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory w prawym rogu,

- dane zgodne z dokumentacja pedagogiczng — pod tekstem nazwiska i imiona oséb,ktére podpisaty oryginat
Swiadectwa lub stwierdzenie nieczytelnosci podpisow,

- date wydania duplikatu,

- pieczeé urzedowsa,

- podpis dyrektora szkoty.

8. Jezeli szkofa nie posiada dokumentac;ji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajgca

9. do wydania duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajgce, ze wydanie duplikatu nie jest mozliwe.

N —

10.

Wydany duplikat $wiadectwa wpisuje sie do rejestru wydanych duplikatow $wiadectw — uczen lub absolwent
potwierdza odbidr duplikatu swiadectwa podpisujgc sie, wpisujac date odbioru oraz seriei nr dowodu osobistego
przy odbiorze osobistym. W szczegdlnych przypadkach duplikat przesytany jest drogg pocztowa na wskazany we
whniosku adres.

§4.
Postanowienia koncowe

. Regulamin powyzszy obowigzuje wszystkich uczniow i absolwentow.
. Wysokos¢ optat wynosi:

—  za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej: 9,00 zt (optata w wysokosci rownej kwocie optatyskarbowej od
poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu).

—  za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego: 26,00 zt (optata w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od
legalizacji dokumentu);

. Optaty nalezy wniesé na konto bankowe:

Technikum Nr 18 , PKO BP
21 1020 5226 0000 6102 0416 3861
z dopiskiem ,, optata za duplikat Swiadectwa” lub , duplikat legitymacji szkolnej”

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.09.2019 r. i obowigzuje do czasu jego zmiany.

Dyrektor Technikum Nr 18
Elzbieta Pawlik-Baraniec
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